नांदणी शाखमार्फत प्राप्त झालल 
संदर्भ/ धारिकांठर कार्यवाही करणंबाबत. धारिकांचंर 


* महाराष्ट्र शासन 
गृहे. विभाग 
परिपत्रक क्रमांकःएचडीई-२००७/प्र.क्र.२०८/आस्था* 
मंत्रालय, मुंबई ४०० ०३२ 
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गृह दिभागामध्ये प्राप्त होणारे संदर्भ, धारिका प्रथम नोंदणी शाखेमध्ये 
_ स्वीकारले जातात. सदर. संदर्भ, धारिका विषयानुरुप संबंधित कांयांसनास कार्यदाही 
करण्यासाठ! नाद घेऊन पाठविले जातात. अनेक वेळा. विषयांमध्ये संदिग्धता असल्यामळे 
अथवा एकापेक्षा जास्त कार्यासनाशी free संब्रधित असल्यास काही वेळा संबंध नसलेल्या 
कार्यासनात संदर्भ व धारिका जाण्याची शफ्यता असते. अशादेळी संदर्भ ज्या कार्यासनास 
प्राप्त झाला आहे, त्या कार्यासनाकडून काही नोंद न घेता अथवा त्यावर कोणतेही अभिप्राय 
oa देता नोंदणी शाखेकडे परत पाठविण्यात dara. त्यामुळे नोंदणी wate कास करणाऱ्या 
लिपीकारू संभ्रम निर्मांज होऊन, अंदाजोने पुन्हा दुसर्‍या कार्यासनाकडे संदर्भ पाठविण्याची 
कार्यवाही केली जाते; अशा प्रकारे सदर संदर्भ नोंदणी शाखेमध्ये पुन्हा पुन्हा परत येऊन 
सबंधित का्यासनार पोहोचण्यास विलंब होतो, तर काही अतिमहत्वाचे कालमर्यादा, 
असणारे संद्भावर विहीत्त. कालमयांदेत कार्यवाही न होताच तसेच पडून राहतात. अशा 
प्रकारे संदर्भावरील कार्यवाहीस Rete होऊ नये व प्रशासकीय कामकाजात WaT च 
गतीमानता आणण्याच्यादृष्ठीने सर्व क्रा्यांसतांनी पुढीलप्रमाणे कार्यपद्धती अवलंदिण्याच्या 
सूचना देण्यात यंत आहेतः - 
a ' नोंदणी शाखेकडून एखादया कार्यासनास चिंन्हाकित झालेले wed 
त्या कार्यासनाशी संबंधित नसल्याचे सकुंतदर्शनी दिसत असल्यास त्या 
water अधिका-यांनी सदर संदर्भ त्या कार्यासनाशी संबंधित का नाही, हे. 
SRT नसूद करुन ज्या कार्यासनाशी संबंधित असल्याचे दिसते असेल त्या 
_ कायांसनाचा. उल्लेख करुन नोंदणी शाखेकडे परत करण्यात यावेत. सदर 
कार्यवाही शक्‍यतो त्याच दिवशी see उशिरात उशिरा दुसर्‍या दिवशी करण्यात 
वावी. बरीलं प्रमाणे कार्ययाही करतांना सदर gay ज्या कार्यासनास चुकीने 
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चिन्हांकीत झाला आहे ते. कार्यासन ब ज्या का्यांसनाशी संबंधित आहे ते 
कार्यासन एकाच उप सचिव/सह afwaten  पर्यवेक्षीय नियंत्रणाखालील 
असल्यास, असा संदर्भ पुन्हा नांदणी meta न पाठविता संबंधित उप 
सचिवांच्या मान्यंतेने संबंधित कार्यासताकडे पाठवावा द यानंतर नोंदणी 
शाखेस अवगत करावे तथापि, एंखादा संदर्भ कोणत्या कार्यासनाशी संबंधित 
आहे. हे स्पष्ट होत नसल्यास सदर संदभाविर आस्थांपना-२ कार्यासनाचे आदेश 
मिळवून catia कार्यासनॉंकिडे पाठविण्याची कार्यबांही आस्था -३ कडून 
करण्यात येईल. as 


oS अशा प्रकारे संदर्भ चिन्हांकित करताना महत्वाच्या/अतिमहत्वाच्या 
व्यक्तींकडून आलेल्या संदर्भाबरे प्रांथम्याने व ज्या दिवशी प्राप्त झाला आहे 


| त्याच दिवशी कार्यवाही करावी. महत्वाच्या/अतिमंहत्वाच्या व्यक्तींकडून प्राप्त 


| - झालेल्या संदर्भाबाबंत संभ्रम Prater इपल्यास ज्या कार्यासनास तो चुकीने 


चिन्हपॅकत करण्यात आला असंल त्या Sabana अधिकारी/कमंचारी यांनी 
"परि. नुसार कार्यवाही करताना संदर्भ नेहमीच्या. पध्दतीने टेमध्ये न टाकता 
_ त्याबाबतची कार्यदाही. नोदणी शाखेत प्रत्यक्ष जाऊन शक्यतो त्याव दिवशी 
संदर Fed काटेकोरपणे. पालन - करण्यात are. (विधानमंडळाच्या 


कामकाजाविषयी स्वतंत्र्य सूचना आहेत.या अंमलात राहतील) 


_ महाराष्ट्राचे राज्यपाल यांच्या आदेशानुसार घ नांधाने, 
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कायासन अधिकारी, गृह विभाग, महाराष्ट्र शासन 


. अपर मुख्य. सचित्र (गृह) गृह विभाग, मंत्रालय, मुंबई यांचे स्वीय सहायक 


प्रधान सचिव (अ.द सु.) गृह विभाग; मंत्रालर्य, मुंबई'यांचे स्वीय सहायक. 
प्रधान सचिव (विशेष) गृह विभाग, मंत्रालय, मुंबई यांचे स्वीय सहायक.. 


सचिव (परिवहन) गृह विभाग, मंत्रालय, Shh स्वीय सहायक. 


ad सह सचिंब/उप सचिव, गह विभाग. मुंबई यांचे स्वीय सहायक 
सं arate अधिकारी, गृहे विभाग. मंत्रालय, मंबई 
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